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IMPORTANTE: El proceso que se explica a continuación es únicamente para el pago del precio público de las Escuelas de Verano. Si han 

solicitado comedor, el abono se realizará a la empresa de cátering siguiendo el sistema establecido por la empresa seleccionada. 

 

 
Recuerde que si es beneficiario/a de beca comedor (tramo I o tramo II) está exento del precio público de las Escuelas de Verano. 
 
 
Los solicitantes exentos de pago DEBERÁN CONFIRMAR EXPRESAMENTE LA ACEPTACIÓN DE LA PLAZA CONCEDIDA mediante 
INSTANCIA GENERAL presentada en Registro. Ya sea presencialmente o mediante Sede Electrónica mediante el siguiente enlace: 
 
 
https://albacete.sedipualba.es/carpetaciudadana/tramite.aspx?idtramite=349 
 
 
 
LA NO REALIZACIÓN DEL PAGO O LA NO CONFIRMACIÓN EN EL PLAZO PREVISTO SUPONDRÁ EL DESISTIMIENTO DE LA 
SOLICITUD. 

 
 
  

https://albacete.sedipualba.es/carpetaciudadana/tramite.aspx?idtramite=349
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PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL PAGO DE LA QUINCENA O QUINCENAS CONFIRMADAS 
 

 
 

1) Entraremos en el catálogo de trámites de la sede electrónica del Ayuntamiento de Albacete haciendo clic en el enlace: 
https://albacete.sedipualba.es/catalogoservicios.aspx 

 
2) Aquí encontraremos los trámites llamados “ESCUELAS DE VERANO – PAGO DE LA Xª QUINCENA (SOLO PLAZAS 

CONFIRMADAS)” 

 
Hay un trámite por cada una de las 4 quincenas: 

 

 

 
 

 
 Los trámites están enumerados por quincenas del verano, y equivalen a las siguientes de cada mes: 

• 1ª QUINCENA = Primera quincena de julio 

• 2ª QUINCENA = Segunda quincena de julio 

• 3ª QUINCENA = Primera quincena de agosto 

• 4ª QUINCENA = Segunda quincena de agosto 
 

 
3) Es importante tener en cuenta que SE DEBE REALIZAR UN PAGO POR CADA QUINCENA CONFIRMADA. En el pago de cada 

quincena deben incluirse todos/as los/as menores que han obtenido plaza, indicando su código. Por ejemplo: 

https://albacete.sedipualba.es/catalogoservicios.aspx
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EJEMPLO: Tengo dos hijos, con los códigos C001 y C002 y me han confirmado la primera quincena de julio y la 

primera de agosto. 

 
- Tengo que ir a PAGO DE LA 1ª QUINCENA para abonar la primera quincena de julio y hacer el pago de ambos hijos 

en único pago indicando sus códigos. 

 
- También tengo que ir a PAGO DE LA 3º QUINCENA para poder abonar la primera quincena de agosto y hacer el 

pago de ambos hijos en otro único pago indicando sus códigos. 

 
Es decir, tengo que hacer DOS pagos, uno por cada quincena, incluyendo en cada pago a mis dos hijos. 
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CÓMO REALIZO LOS PAGOS 

1) Pincharemos sobre la quincena que queramos abonar en el catálogo de trámites 

(https://albacete.sedipualba.es/catalogoservicios.aspx ) y se nos abrirá la siguiente página (el ejemplo lo estamos realizando 

con la primera quincena del verano): 

 

 
 

https://albacete.sedipualba.es/catalogoservicios.aspx
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Deberemos ir hacia abajo de esta página para encontrar el botón NUEVA INSTANCIA, situado en la parte inferior: 
 

 
 

 
Una vez pinchemos ahí, nos abrirá otra página donde se nos pedirá INICIAR SESIÓN: 

- Certificado electrónico o CL@VE. En caso de disponer de uno de estos sistemas de identificación, puede señalarlo. 

 
- Con una cuenta de correo electrónico: si no dispone de certificado electrónico o CL@VE, podrá realizar el pago 

seleccionando esta opción, registrándose con un correo electrónico. 
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En el caso de querer acceder con correo electrónico, nos da tres opciones: 
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- Acceder con una cuenta existente: si ya está registrado/a, puede usar su email y contraseña. 

- Registrar cuenta nueva: si no está registrado/a, deberá pinchar ahí y seguir los pasos para el registro. 

- Recuperar contraseña olvidada: si ya está registrado/a pero no recuerda su clave de acceso. Deberá pinchar y seguir 

las instrucciones. 

 

 
➔ Una vez hayamos accedido (bien registrando una nueva cuenta, bien recuperando una contraseña anterior, bien 

con certificado o CL@VE), podemos iniciar el trámite, o bien, si ha dejado anteriormente el trámite sin terminar, le 

permite continuarlo: 

 

 
 

Si no teníamos ningún trámite anterior sin terminar, estos dos botones no aparecen y se inicia, directamente, el 

trámite nuevo: 

 

En el paso 1, debemos introducir los datos de la persona interesada. Pulsamos sobre NUEVO INTERESADO: 
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Cuando pulse en NUEVO INTERESADO, se abre una ventana en la que introducir 

- DATOS PERSONALES: son los datos del padre, madre o tutor/a que va a realizar el pago. 

- MODALIDAD DE NOTIFICACIÓN: elegimos la opción que nos interese. 

- DIRECCIÓN POSTAL: de la persona que está realizando el pago. 

- OPOSICIÓN A INTEROPERABILIDAD ENTRE ADMINISTRACIONES: si no está de acuerdo con esta 

interoperabilidad, marque la casilla para oponerse.
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Una vez rellenado todo, pulsa ACEPTAR: 
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Una vez ha pulsado ACEPTAR, se abre una nueva página donde aparecerán reflejados los datos personales indicados. 

Podemos editar si vemos que hemos cometido algún fallo pulsando en EDITAR INTERESADO/A; 

➔ Si todo está correcto, daremos a SIGUIENTE: 
 

 
 
 

Cuando pulse SIGUIENTE, avanzamos al paso 2. Se abrirá una ventana con un formulario en el que se deben introducir los 
siguientes datos:  
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En “NÚMERO ORDEN” se debe indicar el código asignado al menor (o códigos, en caso de ser más de un menor). 
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Siguiendo con el ejemplo anterior: Mis dos hijos han sido admitidos en el Benjamín Palencia la Primera Quincena. Tengo 

que rellenar el formulario, indicando el código o los códigos asignados: 
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Una vez ha dado a CONFIRMAR en la anterior pantalla, hay que avanzar al paso 3, donde se debe pinchar en EDITAR: 
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Después de pulsar en EDITAR, aparece una ventanita donde introducir el importe (en el ejemplo expuesto, 80 € porque son 

dos menores) Una vez lo indique, se dará a ACEPTAR: 
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Cuando acepte, compruebe que ya aparece el importe a pagar. Para continuar, habrá que dar a SIGUIENTE: 
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El paso siguiente es marcar HE LEÍDO LA INFORMACIÓN SOBRE PROTECCIÓN DE DATOS Y ACEPTO y dar a 

SIGUIENTE: 
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Cuando pulse en SIGUIENTE, aparecerá un mensaje pidiendo comprobar que todos los datos que se han introducido son 

correctos. Pulse ACEPTAR y le permitirá revisar los datos personales para comprobar que todo está bien: 
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Si algún dato no es correcto, puede modificarlo en este momento. Si todo está bien, hay que hacer clic en CONFIRMAR: 

 

 
 

 
 
 
 

 
Hecho esto, accederá a la pantalla de pago: 
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Pulse sobre PAGAR CON TARJETA/BIZUM y siga los pasos que se indiquen para completar el pago (elegir la opción que más 
le convenga). En cada caso, la página irá indicando claramente los pasos a seguir para completar el pago. Se aconseja 
hacerlo leyendo con detenimiento la información que se va indicando para evitar errores. 
 


