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1.- Objeto.

El objeto del presente documento es establecer un procedimiento que fije
las pautas en materia de Prevencion de Riesgos Laborales a seguir por el
personal externo concurrente que realicen actividades o presten servicios para
el Ayuntamiento de Albacete con el fin de garantizar la seguridad y salud de los
trabajadores, en los términos contemplados en el Real Decreto 171/2004, de
30 de enero por el que se desarrolla el articulo 24 de la Ley 31/1995, de 8 de
Noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales, en materia de Coordinacion
de Actividades Empresariales asi como agilizar el intercambio de informaciéon y

documentacion entre las partes, segun la casuistica existente.

Este procedimiento revisa y actualiza el anterior PGP-16 realizado en
noviembre de 2009.

2.- Alcance.

Este procedimiento sera de aplicacion a todos los trabajos, realizados por
empresas contratistas, subcontratistas, trabajadores/as auténomos,
asociaciones y en general personal externo actuante, existan o no relaciones
juridicas entre ellos, en los que el Ayuntamiento de Albacete actiue como
empresario titular o principal y exista concurrencia entre el personal externo

actuante y los trabajadores del Ayuntamiento de Albacete.

El procedimiento sera de aplicacion también cuando se desarrollen
eventos/espectaculos en instalaciones municipales en las que el Ayuntamiento
de Albacete actie como empresario titular y exista concurrencia entre el
personal externo actuante y los trabajadores del Ayuntamiento de Albacete.

Este procedimiento no sera de aplicacion en Obras de Construccion en las
que exista proyecto y Coordinador de Seguridad y Salud durante la ejecucion
de la obra, actividad que queda incluida en el ambito de aplicacién del Real
Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen disposiciones

AYUNTAMIENTO DE ALBACETE
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minimas de seguridad y salud en las obras de construccion y se regiran por lo
establecido en el citado real decreto. A los efectos de lo establecido en el RD

171/2004, Disposicion adicional primera, se tendra en cuenta lo siguiente:

La informacion del articulo 7 se entendera cumplida por el promotor
mediante el estudio de seguridad y salud o el estudio basico, en los
términos establecidos en los articulos 5 y 6 del Real Decreto 1627/1997,
de 24 de octubre.

Las instrucciones del articulo 8 se entenderan cumplidas por el promotor
mediante las impartidas por el coordinador de seguridad y salud durante
la ejecucion de la obra, cuando tal figura exista; en otro caso, seran
impartidas por la direccion facultativa.

Las medidas establecidas en el capitulo IV para el empresario principal
corresponden al contratista definido en el articulo 2.1h) del Real Decreto
1627/1997, de 24 de octubre.

Los medios de coordinaciéon en el sector de la construccién seran los
establecidos en el Real Decreto 1627/97, de 24 de octubre, y en la
disposicién adicional decimocuarta de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre,
de Prevencién de Riesgos Laborales, asi como cualesquiera otros
complementarios que puedan establecer las empresas concurrentes en la
obra.

3.- Normativa y documentacion de referencia.

Las relaciones entre el contratista, subcontratista trabajador/a autbnomo,

y el Ayuntamiento de Albacete, en lo referente al presente procedimiento, se

regiran por las disposiciones, reglamentos y normas legales o convencionales,
que estuvieren vigentes en materia de prevencion de riesgos laborales y sean

de aplicaciéon durante el tiempo de duracion del contrato.

Las normas y disposiciones del Ayuntamiento que fueren de aplicacién

se indicaran con la peticién de oferta y seran de obligado cumplimiento para el
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o contratista, subcontratista y trabajador autbnomo, que debera conocer y
respetar su contenido, en la ejecucion de sus trabajos.
? Listado no exhaustivo de referencias normativas y documentacion
k . , ) . ..
[s] Ly técnica aplicables al presente procedimiento:
FIRMQDS anR e Ley 31/1995 de 8 de noviembre, de prevencion de riesgos laborales
43458
EOES (LPRL).
282
3”5 34 e Real Decreto 39/1997, de 17 de enero, por el que se aprueba el
=
u_lio L. .,
§g Reglamento de los Servicios de Prevencion (RSP).
" w
gg e Real Decreto 171/2004, de 30 de enero, por el que se desarrolla el
<T
= . .z
U‘g articulo 24 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencion de
O
& Riesgos en materia de coordinacion de actividades empresariales.
<T
E e Reglamentos que desarrollan la Ley de Prevencion.
)
< e Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.
e Acuerdo Marco-Convenio Colectivo vigente sobre condiciones comunes
Ty 5
[=] ) al personal funcionario y laboral del Ayuntamiento de Albacete.
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NQ QR e Plan de Prevencién del Ayuntamiento de Albacete.
£238
2525 e Norma ISO 45001:2018.
<I3y
‘Qgg e Manual de procedimientos de Prevencion de Riesgos Laborales. Guia de
529 .,
@z elaboracion (INSST).
gy
g”gg e NTP 484 Documentacion del sistema de prevencion de riesgos laborales
A =50
o 0
w =
mgﬁf e NTP 485 Documentacioén del sistema de prevencion de riesgos laborales
>
g ().
£ e NTP 562: Sistemas de gestion preventiva: autorizacion de trabajos
especiales.
e NTP 564: Sistemas de gestién preventiva: procedimiento de contratas.
e NTP 918 Coordinacion de actividades empresariales (I).
e NTP 919 Coordinaciéon de actividades empresariales (ll).
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e NTP 1052 Coordinacion de actividades empresariales (l): Criterios de
eficiencia.
e NTP 1053 Coordinacion de actividades empresariales (ll): Criterios de

eficiencia.

4.- Abreviaturas y definiciones.
4.1.- Abreviaturas.

e RD: Real Decreto.

e PGP: Procedimiento de Gestién de Prevencion.

e LPRL: Ley de Prevencion de Riesgos Laborales.

e RSP: Reglamento de los Servicios de Prevencion.

e SPRL: Servicio de Prevencién de Riesgos Laborales.
e SPP: Servicio de Prevencion Propio.

e SPA: Servicio de Prevencion Ajeno.

e CSS: Comité de Seguridad y Salud.

e CAE: Coordinacion de Actividades Empresariales.

e ER: Evaluacion de Riesgos.

e EPI: Equipo de proteccién individual.

4.2.- Definiciones.

Centro de trabajo: cualquier area, edificada o no, en la que los trabajadores

deban permanecer o a la que deban acceder por razén de su trabajo.

Empresario titular del centro de trabajo: la persona que tiene la capacidad
de poner a disposicidn y gestionar el centro de trabajo.

Empresario principal: el empresario que contrata o subcontrata con otros la
realizacidon de obras o servicios correspondientes a la propia actividad de aquél
y que se desarrollen en su propio centro de trabajo.
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Empresario concurrente o trabajador autbnomo concurrente: empresario
concurrente es aquel que sus trabajadores coinciden con los trabajadores de
otras empresas en un lugar o centro de trabajo. Trabajador autébnomo
concurrente es aquel que coincide con otros trabajadores por cuenta propia o
trabajadores asalariados de entidades ajenas en un lugar de trabajo.

Empresario contratista: persona fisica o juridica que asume contractualmente
ante el promotor, con medios materiales y humanos propios o ajenos, el
compromiso de ejecutar la totalidad o partes de las obras con sujecion al

proyecto y al contrato.

Representante del Contratista: Persona designada por el Contratista, para
dirigir la ejecucion de los trabajos contratados.

Encargado del Contratista: Persona designada por el Contratista que esta

presente en el centro de trabajo y es responsable del mismo.

Responsable de Seguridad del Contratista: Persona designada por el
Contratista acreditada para supervisar las condiciones de seguridad en que se
realizan los trabajos y asesoran en cuestiones que afecten a la seguridad y
salud de los trabajadores.

Empresario subcontratista: persona fisica o juridica que asume
contractualmente ante el contratista, empresario principal, el compromiso de
realizar determinadas partes o instalaciones de la obra, con sujecién al

proyecto por el que se rige su ejecucion.

Coordinador de Actividades Empresariales: Figura establecida en el RD
171/2004 como medio de coordinacion preferente en determinadas situaciones
donde la coordinacion resulte especialmente compleja y presente ciertas

dificultades ante la concurrencia de empresas en el mismo centro de trabajo y
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se encarga de velar porque las contratas cumplan la normativa en materia de

prevencioén de riesgos laborales.

Medios de Coordinacién: son los recursos que ponen en juego las empresas
concurrentes en un centro de trabajo para lograr alcanzar los objetivos de la
Coordinacioén de Actividades Empresariales.

Coordinador de Seguridad y Salud en la ejecucién de la obra (con /sin
proyecto): Técnico competente integrado en la direccion facultativa, designado
por el promotor para llevar a cabo las tareas que se mencionan en el articulo 9
del Real Decreto 1627/1997. Dependera del Servicio promotor del contrato,

cuando se cumplan los requisitos del articulo 3 de la citada normativa.

5.- Responsabilidades.

Alcaldia, Concejalias del Equipo de Gobierno y Corporaciéon Municipal: El
Ayuntamiento de Albacete velara por que los trabajos o servicios realizados por
empresas externas, personal autbnomo, asociaciones... se efectien con las
medidas de seguridad y salud que prescribe la normativa vigente

El Ayuntamiento de Albacete no adjudicard a ninguna oferta, un contrato (aun
siendo mas barato) sin haber comprobado con anterioridad, por parte del
Servicio Municipal promotor responsable del mismo, su adecuacion al

cumplimiento de los requisitos en materia de seguridad y salud.

Jefaturas de Servicio/Seccién/Unidad: Impulsaran y velaran por el
cumplimiento de la normativa de Prevencion de Riesgos Laborales, por parte
del personal externo y deben asegurarse de que todas las empresas
contratadas cumplan con los principios de la accién preventiva y la aplicacion
correcta de los métodos de trabajo. Todo ello en relacibn con los
contratos/actividades/eventos de los cuales son responsables.

Especificaran los requisitos y la normativa en materia de seguridad y salud a
cumplir e informardn a la empresa adjudicataria del contrato de Ila

AYUNTAMIENTO DE ALBACETE

PGP-16 COORDINACION DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES - SEFYCU 5648731

La comprobacion de la autenticidad de este documento y otra informacién esta disponible en https://albacete.sedipualba.es/

Codigo Seguro de Verificacion: AEAA D34W THTR 29TE 3KHU

Pag. 9 de 46


https://albacete.sedipualba.es/firma/infocsv.aspx?csv=AEAAD34WTHTR29TE3KHU
https://albacete.sedipualba.es/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=26115098&csv=AEAAD34WTHTR29TE3KHU
https://albacete.sedipualba.es/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=26115728&csv=AEAAD34WTHTR29TE3KHU
https://albacete.sedipualba.es/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=26117337&csv=AEAAD34WTHTR29TE3KHU

FIRMADO POR

w
=z
=
[
o
<
=
—
B
—
=>
o
wi
<C
=
o
<
=

Ll
o
<
o
=
>
5
<
w
[a)
o
[a)
<
=z
=
[a)
o
o
o
(@]
<
o
=
=
O
R}
g

74
S
S
5

EMPRESARIALE:
15/10/202

S

FIRMADO POR

S
S
5

LABORALE
15/10/202

]
=
o
S
1]
<
=z
w
[a)
[e)
o
%)
o
o]
o
<T
(&}

o
Q
0
w
—
o
w
[a)
=z
O
=
@]
-
w
=
w
o
a
=z
O
=
Q
Q
]
o
=
o
<<
=
=
=
2
b=
o
<

Ttk
[=]

FIRMADO POR

74
S
S
5

15/10/202

FRANCISCO JESUS GARCIA JIMENE

DIRECTOR DEL SERVICIO DE RECURSOS HUMANO!
Y PREVENCION DE RIESGOS LABORALE

&

o

Servicio de RR.HH. y P.R.L. - Prevencién de Riesgos

Ayuntamiento de
ALBACETE Laborales
NIF: P02003008 Expediente 14845497
W ) Ref. PGP-16
PROCEDIMIENTO DE GESTION DE LA Ver. 2
T ~ PREVENCION ) Fecha: 07/2025
PGP-16 Coordinacion de Actividades Empresariales
BB Pég. 10

documentacion a presentar sobre la normativa en materia de prevencion de
riesgos laborales, y que se indica en el siguiente punto del presente
Procedimiento para varios escenarios posibles.
Solicitaran y comprobaran que en el contrato figure una clausula de obligado
cumplimiento de las normas de seguridad y salud vigentes
El Servicio Responsable del contrato/actividad informarda, mediante el Anexo O,
con la antelacion necesaria y antes del inicio de la actividad al SPRL sobre los
siguientes datos concretos:

1. Enmarcar en uno los siguientes objetos:
- Servicio.
- Suministro.
- Obra de construccién sin proyecto.
- Obra de construccién con proyecto.
- Evento.
- Cesiones de espacio.
Concretar los centros de trabajo municipales dénde se desarrollara.
Descripcion de la actividad que se desarrollara.
Duracién del contrato/actividad.

a M w N

Persona/s del Ayuntamiento responsable de ese contrato a efectos

de Coordinacion de Actividades Empresariales.

6. Datos de contacto empresa externa o responsable de ese contrato o
actividad para la Coordinacion de Actividades Empresariales.
(Denominacion social; Nombre y apellidos, teléfono y correo
electronico a efectos de natificaciones).

7. Indicar si se utilizaran o no equipos de trabajo municipales. En caso
afirmativo se indicaran los equipos de trabajo que se utilizarian.

8. Indicar si se utilizaran o no productos quimicos suministrados por el
Ayuntamiento. En caso afirmativo se indicaran los productos
quimicos que se utilizarian.

9. Confirmar la existencia de concurrencia con personal municipal u

externo.
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El promotor del contrato/actividad propondra medidas a adoptar por el

Ayuntamiento en caso de incumplimientos en materia de prevencion.

Servicio de Contratacién: Con caracter general, incluir la siguiente clausula
contractual, acordada con el Servicio de Contratacion a través de oficio
Co0d.528080 - 24/04/2018 salvo mejor criterio técnico del propio Servicio de
Contratacion:

“El Adjudicatario esta obligado al cumplimiento de las disposiciones vigentes en
materia laboral, de seguridad social y de seguridad e higiene en el trabajo, asi
como debera cumplir con la normativa sobre prevencion de riesgos laborales y
de garantizar la seguridad y salud de los trabajadores y, a cuyos efectos, entre
otras obligaciones, antes del inicio de la actividad debera acreditar por escrito
en el Servicio de Prevenciéon de Riesgos Laborales de este Ayuntamiento que
ha realizado para los servicios contratados la evaluacion de riesgos y la
planificacién de la actividad preventiva y que, en su caso, ha cumplido sus
obligaciones en materia de informacion y formacién respecto de los
trabajadores que vayan a prestar sus servicios en el centro en cuestion.

El Ayuntamiento de Albacete podra paralizar temporal o definitivamente los
trabajos a ejecutar por las contratas cuando: se incumpla la normativa vigente
en prevencion de riesgos laborales y las medidas y/o procedimientos que el
Ayuntamiento de Albacete tenga establecido, asi como el no llevar a efecto la
coordinacion de actividades empresariales, segun articulo 24 de la ley de
prevencion de riesgos laborales, cuando proceda. Es obligacion esencial en
materia de prevencion de riesgos laborales, el cumplimiento de la coordinacion
de actividades empresariales cuando sea solicitado por el Servicio de
Prevencién de Riesgos Laborales del Ayuntamiento de Albacete, antes del
inicio de la actividad. Si se incumple de modo reiterativo, tras 3 requerimientos
de la documentacién preceptiva (segun procedimiento de aplicacion en la
materia), sera considerado:

v/ Amonestacion: tras caso omiso del primer requerimiento.

v/Infraccidn leve: tras caso omiso del segundo requerimiento.
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v/ Infraccion grave: tras caso omiso del tercer requerimiento. La infraccion
grave, podra ser causa de resolucién del contrato, sin perjuicio de las
reclamaciones a que hubiera lugar. Las pérdidas ocasionadas por la
paralizacion correran a cargo de la empresa contratista sin perjuicio de las
reclamaciones que pudieran plantear al Ayuntamiento de Albacete. La empresa
/autbnomo sera responsable de cumplir y hacer cumplir tanto a sus
trabajadores como a las subcontratas la ley de prevencion de riesgos

laborales.”

No obstante, el criterio y conocimiento del Servicio de Contratacion sera el que,
en funcién de la normativa del contrato, establezca la clausula definitiva y
adaptada al caso en la materia.

Comunicar al Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales el objeto del
contrato, lugar de prestacion o ejecucion del mismo y la persona responsable
de la ejecucioén del contrato, asi como la Resolucién de adjudicacion con el fin
de actuar con tiempo suficiente para llevar a cabo la Coordinaciéon de
Actividades Empresariales, antes del inicio de la actividad. En todo caso, se
informara de los contratos.

Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales: Asesorara sobre los aspectos
legales y la normativa a cumplir en materia de Prevencion de Riesgos
Laborales.

Establecera las normas generales de seguridad y salud en el Ayuntamiento de
Albacete, asi como normas de actuacion en caso de Emergencias.

Personal Coordinador de Actividades Empresariales: Colaborara con las
personas responsables del servicio que promueve el contrato en dar la
informacion a las contratas y sobre los documentos que deben cumplimentar,
para dar cumplimiento al articulo 24 de la ley de Prevencién de Riesgos
Laborales, desarrollado en el RD 171/2004.

Revisara la documentacion aportada por las contratas y la registrara.
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Colaborard, cuando se precise, con los Técnicos del Servicio de Prevencién del
Ayuntamiento, en la evaluacién de los riesgos asociados a las areas donde se
van a realizar las tareas por las contratas y en el establecimiento de las
medidas preventivas a adoptar.

Enviard a las contratas la informacién sobre los riesgos de las areas donde van
a prestarse o ejecutarse las tareas, asi como las medidas preventivas a
adoptar y las medidas en caso de emergencia.

Se realizaran visitas de control y seguimiento en los contratos donde estime y
valore el Servicio de Prevencion, e informes de coordinacién, donde se
indicara, el estado en el que se encuentran los trabajos que se estan
efectuando (acompanado de fotografias que ilustran el estado de la obra o
servicio contratado y listados que ilustran como se encuentran las distintas
contratas a nivel documental en relacién con la normativa de prevencion de
riesgos y de las disposiciones del presente procedimiento).

Informar& a las personas responsables de la ejecucién de los contratos sobre
los riesgos generados por las empresas contratadas y que pueden afectar a los
trabajadores del Ayuntamiento a su cargo, asi como sobre las medidas
preventivas que deben adoptar para evitar dichos riesgos. El personal promotor
encargado de los contratos tendra acceso a la informacién de riesgos y
medidas preventivas a través del Expediente electronico Segex de la CAE.

Personal Administrativo del SPRL: Archivo y registro de los documentos

acreditativos de la coordinaciéon de actividades empresariales.

Personal técnico del SPP o SPA de la empresa contratista: Realizara los
controles para vigilar el cumplimiento de la normativa de prevencién de riesgos

laborales.

Delegados/as de Prevencién: Asumiran las competencias, facultades vy
deberes que la LPRL les reconoce en los articulos 36 y 37 del capitulo V de la
Ley 31/1995, de 8 de noviembre, asi como el articulo 15 del Real Decreto 171
/2004.
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Seran informados, en virtud del articulo 15.1 del Real Decreto 171/2004, de
todos los contratos de prestacion de obras, servicios y/o suministros en los que
se realice una CAE, a través de la memoria anual del Servicio de Prevencion
del Ayuntamiento de Albacete.

CSS: Es el 6rgano competente para la consulta de este procedimiento, asi
como de llegar a un acuerdo ante cualquier mejora o actualizacion que sea
propuesta por cualquier miembro integrante del Ayuntamiento de Albacete.
Asumira las competencias y facultades que la LPRL le reconoce en el articulo
39.

Segun el articulo 16 del Real Decreto 171/2004, el CSS podra acordar la
realizacion de reuniones conjuntas u otras medidas de actuacion coordinada,
en particular cuando, por los riesgos existentes en el centro de trabajo que
incidan en la concurrencia de actividades, se considere necesaria la consulta
para analizar la eficacia de los medios de coordinacién establecidos por las

empresas concurrentes o para proceder a su actualizacion.

Personal externo: Todo el personal externo, que realiza trabajos de obras o
servicios para el Ayuntamiento de Albacete, debera cumplir con la normativa
aplicable en materia de seguridad y salud; asi como la propia del Ayuntamiento
de Albacete.

Trabajadores del Ayuntamiento: Comunicaran cualquier riesgo que detecten
en su puesto de trabajo o instalaciones del Ayuntamiento de Albacete derivado

de la actuacion del personal de empresas externas.

6.- Descripcion del Procedimiento.

El procedimiento se iniciarA por parte del Servicio promotor del
contrato/actividad a desarrollar, con antelacion suficiente al inicio de la
actividad y mediante la comunicacion al Servicio de Prevenciéon de los datos de

la actividad (Anexo 0).
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Una vez recibida la informacién del Anexo O, el SPRL se pondra en

contacto con el responsable del contrato/actividad para el inicio de la CAE.

6.1.- Obligaciones del Ayuntamiento de Albacete.

a) Es obligacién del Ayuntamiento de Albacete, aportar a las empresas
externas concurrentes la siguiente informacion:

e Informacion e instrucciones adecuadas en relacién con los riesgos
existentes en el centro de trabajo que puedan afectar a las
actividades desarrolladas por el personal externo, tanto los riesgos
generales como los especificos del area funcional donde se lleven a
cabo las tareas, asi como las medidas de prevencion y proteccion
correspondientes a dichos riesgos.

e Informacion en materia de emergencia y/o evacuacioéon, asi como las
instrucciones basicas de actuacion para el personal en caso de

producirse situaciones de peligro.

Esta informacion se facilitara desde el SPRL del Ayuntamiento de
Albacete, a través de la empresa principal del contrato/actividad, y debera ser
suficiente y habra de proporcionarse antes del inicio de la actividad y siempre
que se produzca un cambio en las actividades concurrentes que sea relevante

a efectos preventivos.

La informacion se facilitara por escrito cuando los riesgos propios del
centro de trabajo sean calificados como graves o muy graves.

b) Designacion del Coordinador de Seguridad y Salud en los casos
establecidos en el Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, sobre Seguridad
y Salud en la Construccion, exista o0 no proyecto de obra.

c) Establecer los medios de Coordinacion de acuerdo con el articulo 11 del
Real Decreto 171/2004.
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6.2.- Medios de coordinacion.

El Ayuntamiento de Albacete, tomaré la iniciativa para el establecimiento

de los medios de coordinacién mas adecuados y siempre antes del inicio de la
actividad.

Sin perjuicio de cualesquiera otros que puedan establecer las empresas

concurrentes en el centro de trabajo, de los que puedan establecerse mediante
la negociacion colectiva y de los establecidos en la normativa de prevencion de
riesgos laborales para determinados sectores y actividades, se consideran

medios de coordinacion cualesquiera de los siguientes:

a) El intercambio de informacién y de comunicaciones entre las empresas
concurrentes.

b) La celebracion de reuniones peridédicas entre las empresas
concurrentes.

c) Las reuniones conjuntas de los comités de seguridad y salud de las
empresas concurrentes o, en su defecto, de los empresarios que
carezcan de dichos comités con los delegados de prevencion.

d) La imparticion de instrucciones.

e) El establecimiento conjunto de medidas especificas de prevencion de
los riesgos existentes en el centro de trabajo que puedan afectar a los
trabajadores de las empresas concurrentes o de procedimientos o
protocolos de actuacion.

f) La presencia en el centro de trabajo de los recursos preventivos de las
empresas concurrentes.

g) La designacién de una o méas personas encargadas de la coordinacién
de las actividades preventivas.

Los medios de coordinaciéon deberan actualizarse cuando no resulten

adecuados para el cumplimiento de los objetivos referidos en el articulo 3 del
RD 171/2004.
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6.2.1 Personas encargadas de la coordinacién.

De acuerdo al articulo 13 del RD 171/2004, la designacion de una o mas

personas encargadas de la coordinacién de las actividades preventivas se
considerara medio de coordinacién preferente cuando concurran dos o mas de
las siguientes condiciones:

a) Cuando en el centro de trabajo se realicen, por una de las empresas
concurrentes, actividades o procesos reglamentariamente considerados
como peligrosos o con riesgos especiales, que puedan afectar a la
seguridad y salud de los trabajadores de las demas empresas
presentes.

b) Cuando exista una especial dificultad para controlar las interacciones
de las diferentes actividades desarrolladas en el centro de trabajo que
puedan generar riesgos calificados como graves o muy graves.

c) Cuando exista una especial dificultad para evitar que se desarrollen
en el centro de trabajo, sucesiva o simultdneamente, actividades
incompatibles entre si desde la perspectiva de la seguridad y la salud de
los trabajadores.

d) Cuando exista una especial complejidad para la coordinacién de las
actividades preventivas como consecuencia del niUmero de empresas y
trabajadores concurrentes, del tipo de actividades desarrolladas y de las
caracteristicas del centro de trabajo.

Cuando existan razones técnicas u organizativas justificadas, la

designacion de una o mas personas encargadas de las actividades preventivas
podra sustituirse por cualesquiera otros medios de coordinacién que garanticen
el cumplimiento de los objetivos.

La persona o las personas encargadas de la coordinaciéon de las

actividades preventivas seran designadas por el Ayuntamiento de Albacete.
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Podran ser encargadas de la coordinacion de las actividades preventivas

las siguientes personas:

a) Uno o varios de los trabajadores designados para el desarrollo de las
actividades preventivas por el Ayuntamiento de Albacete o por los
demas empresarios concurrentes, de conformidad con el articulo 30 de
la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales
y con el articulo 12 del Real Decreto 39/1997, de 17 de enero, por el que
se aprueba el Reglamento de los servicios de prevencion.

b) Uno o varios miembros del servicio de prevencion propio del
Ayuntamiento de Albacete o de las demas empresas concurrentes.

¢) Uno o varios miembros del servicio de prevencidon ajeno concertado
por el Ayuntamiento de Albacete o por las demas empresas
concurrentes.

d) Uno o varios trabajadores del Ayuntamiento de Albacete o de las
deméas empresas concurrentes que, sin formar parte del servicio de
prevenciéon propio ni ser trabajadores designados, reunan los
conocimientos, la cualificaciéon y la experiencia necesarios en las
actividades a ellos encomendadas.

e) Cualquier otro trabajador del Ayuntamiento de Albacete que, por su
posicion en la estructura jerarquica de la empresa y por las funciones
técnicas que desempefien en relacion con el proceso o los procesos de
produccién desarrollados en el centro, esté capacitado para la
coordinacion de las actividades empresariales.

f) Una o varias personas de empresas dedicadas a la coordinacion de
actividades preventivas, que reunan las competencias, Ilos
conocimientos y la cualificacion necesarios en las actividades a ellos

encomendadas.

La persona o las personas encargadas de la coordinaciéon de las

actividades preventivas tendran las siguientes funciones:

a) Favorecer el cumplimiento de los objetivos previstos en el articulo 3
del RD 171/2004.
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b) Servir de cauce para el intercambio de las informaciones que, en
virtud de lo establecido en este real decreto, deben intercambiarse las
empresas concurrentes en el centro de trabajo.

c) Cualesquiera otras encomendadas por el Ayuntamiento de Albacete.

Para el ejercicio adecuado de sus funciones, la persona o las personas

encargadas de la coordinacion estaran facultadas para:

a) Conocer las informaciones que deben intercambiarse las empresas
concurrentes en el centro de trabajo, asi como cualquier otra
documentacion de caracter preventivo que sea necesaria para el
desempefio de sus funciones.

b) Acceder a cualquier zona del centro de trabajo.

c) Impartir a las empresas concurrentes las instrucciones que sean
necesarias para el cumplimiento de sus funciones.

d) Proponer a las empresas concurrentes la adopcién de medidas para
la prevencion de los riesgos existentes en el centro de trabajo que

puedan afectar a los trabajadores presentes.

La persona o las personas encargadas de la coordinacion deberan estar

presentes en el centro de trabajo durante el tiempo que sea necesario para el

cumplimiento de sus funciones.

La persona o personas encargadas de la coordinacion de actividades

preventivas deberan contar con la formacién preventiva correspondiente, como

minimo, a las funciones del nivel intermedio.

6.2.2 Recursos preventivos

La persona o personas encargadas de la coordinacién de actividades

preventivas deberdn mantener la necesaria colaboracién con los recursos

preventivos de los empresarios concurrentes.
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La presencia en el centro de trabajo de los recursos preventivos,
cualquiera que sea la modalidad de organizacion de dichos recursos, sera
necesaria en los siguientes casos:

a) Cuando los riesgos puedan verse agravados o modificados en el

desarrollo del proceso o la actividad, por la concurrencia de operaciones

diversas que se desarrollan sucesiva o simultineamente y que hagan
preciso el control de la correcta aplicacion de los métodos de trabajo.

b) Cuando se realicen actividades o procesos que reglamentariamente

sean considerados como peligrosos o con riesgos especiales.

c) Cuando la necesidad de dicha presencia sea requerida por la

Inspeccion de Trabajo y Seguridad Social, si las circunstancias del caso

asi lo exigieran debido a las condiciones de trabajo detectadas.

Cuando los recursos preventivos de la empresa a la que pertenezcan
deban estar presentes en el centro de trabajo, podran ser igualmente
encargadas de la coordinacién de actividades preventivas, siempre y cuando
sean trabajadores designados o trabajadores, que sin formar parte de los
servicios de prevencibn ni ser trabajadores designados, reunan los
conocimientos y experiencia necesarias y siempre que ello sea compatible con
el cumplimiento de las funciones que tuviera encomendadas.

6.3.- Obligaciones de las empresas externas.

El Contratista, Subcontratista, Trabajador/a Autbnomo, asociaciones y
en general personal externo actuante esta directamente obligado a cumplir las
disposiciones contenidas en el presente Procedimiento y las normas de
seguridad del Ayuntamiento de Albacete, asi como conocer y cumplir cuantas
otras normas legales o convencionales estuviesen vigentes en materia de
prevenciéon de riesgos laborales, siendo responsable de su aplicaciéon y de las
consecuencias derivadas de su incumplimiento, tanto en lo concerniente a él

como a sus posibles subcontratistas.
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El deber de cooperacién se aplicara a todo el personal actuante en el

centro de trabajo, existan o no relaciones juridicas entre ellas.

Con caracter general, se establecen las siguientes obligaciones que se
deberan de acreditar ante el Servicio de Prevencién, en funcién de las
diferentes actividades existentes:

9.3.1 Servicios.

Segun la consideracion del articulo 15, 17 y 18 de la Ley 9/2017, de
Contratos del Sector Publico. En centros municipales y via publica.
Documentacioén por acreditar:
e Declaracion responsable. Anexo I.
e La evaluacion de riesgos y la planificacion de su actividad preventiva en
relacion con la actividad del servicio.
e Ficha de datos CAE. Anexo II.

e Riesgos para terceros. Anexo lll.

Los trabajadores autébnomos concurrentes, ademas del deber de
cooperacion exigible de acuerdo con el articulo 4 del RD 171/2004, deberan de
acreditar la siguiente documentacion:

e Declaraciéon responsable. Anexo . (especifica para autbnomos).
e Ficha de datos CAE. Anexo lIl. (apartados que sean de aplicacion).

e Riesgos para terceros. Anexo Ill.

En el caso de subcontrataciones los empresarios/contratistas principales
seran los encargados de recabar la documentacién anterior de cada una de las
subcontratas intervinientes y hacerla llegar al SPRL del Ayuntamiento de
Albacete.
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9.3.2 Suministros.

Segun la consideracion del articulo 16 de la Ley 9/2017, de Contratos

del Sector Publico. Solo se realizard CAE en el caso de existir acceso a centros

municipales.

Documentacion por acreditar:
Declaracion responsable. Anexo 1.
Ficha de datos CAE. Anexo II.

Riesgos para terceros. Anexo lll.

Los trabajadores autébnomos concurrentes, ademas del deber de

cooperacion exigible de acuerdo con el articulo 4 del RD 171/2004, deberan de

acreditar la siguiente documentacion:

Declaracion responsable. Anexo |. (especifica para autbnomos).
Ficha de datos CAE. Anexo Il. (apartados que sean de aplicacion).

Riesgos para terceros. Anexo lll.

En el caso de subcontrataciones los empresarios/contratistas principales

seran los encargados de recabar la documentacion anterior de cada una de las

subcontratas intervinientes y hacerla llegar al SPRL del Ayuntamiento de

Albacete.

En el caso de que se trate de un Suministro con instalaciéon y/o

mantenimiento, se considera como un Servicio.

9.3.3 Obrade construccién con/sin proyecto.

Segun la consideracion del articulo 13 y 14 de la Ley 9/2017, de

Contratos del Sector Publico. En centros municipales y via publica.

Documentacion por acreditar:
Declaracion responsable. Anexo |.
Plan de Seguridad y salud o evaluaciéon de riesgos y la planificacion de

su actividad preventiva en relacion con la obra (obra sin proyecto).
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e Ficha de datos CAE. Anexo Il.

e Riesgos para terceros. Anexo Ill.

Los trabajadores autbnomos concurrentes, ademas del deber de
cooperacion exigible de acuerdo con el articulo 4 del RD 171/2004, deberan de
acreditar la siguiente documentacion:

e Declaracion responsable. Anexo |. (especifica para autbnomos).
e Ficha de datos CAE. Anexo ll. (apartados que sean de aplicacion).

e Riesgos para terceros. Anexo lll.

En el caso de subcontrataciones los empresarios/contratistas principales
seran los encargados de recabar la documentacion anterior de cada una de las
subcontratas intervinientes y hacerla llegar al SPRL del Ayuntamiento de
Albacete.

De acuerdo con el articulo 7 del Real Decreto 1627/1997, en el caso de
obras de las Administraciones publicas, el plan, con el correspondiente informe
del coordinador en materia de seguridad y de salud durante la ejecucion de la
obra, se elevara para su aprobacion a la Administracion publica que haya

adjudicado la obra.

Cuando no sea necesaria la designacion de coordinador, las funciones
seran asumidas por la direccién facultativa.

9.3.4 Eventos.

Segun la consideracion del articulo 17 de la Ley 9/2017, de Contratos
del Sector Publico. En centros municipales y via publica.

Documentacién por acreditar por cada actuante (Lo tramita el servicio
responsable del evento, que es quien gestiona y pone a disposicion el centro):

e Declaraciéon responsable. Anexo I.
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La evaluacion de riesgos y la planificacion de su actividad preventiva en
relacion con la actividad del evento. ~

Ficha de datos CAE. Anexo Il.

Riesgos para terceros. Anexo lll.

Cumplimentacion y firma, en su caso, del modelo de no generacion de

riesgos graves o muy graves. Anexo V.

Los trabajadores autébnomos concurrentes, ademas del deber de

cooperacion exigible de acuerdo con el articulo 4 del RD 171/2004, deberan de

acreditar la siguiente documentacion:

Declaracion responsable. Anexo |. (especifica para autbnomos).
Ficha de datos CAE. Anexo Il. (apartados que sean de aplicacion).

Riesgos para terceros. Anexo lll.

En el caso de que en el evento/espectaculo participe alguna asociacién

sin animo de lucro y sin personal asalariado o equivalente, se le solicitara la

siguiente documentacion:

Declaracion responsable. Anexo |. (especifica para asociaciones).

Ficha de datos CAE. Anexo Il. (apartados que sean de aplicacion).
Riesgos para terceros. Anexo lll.

Cumplimentacion y firma, en su caso, del modelo de no generacion de

riesgos graves o muy graves. Anexo V.

En el caso de que existan riesgos para terceros, el Servicio Responsable

de ese evento debera informar con tiempo (como minimo cinco dias habiles

antes del evento) al SPRL del Ayuntamiento de Albacete para que se lleven

cabo las medidas necesarias en su caso.

En el caso de personal menor trabajador, la empresa responsable

debera hacer los tramites necesarios para la Autorizacion para la participacion

Servicio de RR.HH. y P.R.L. - Prevencién de Riesgos
Laborales
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de menores de 16 afios en espectaculos publicos. (Consejeria de Economia,

Empresas y Empleo, de la Junta de Comunidades de Castilla La Mancha).

En el caso de subcontrataciones los empresarios/contratistas principales
seran los encargados de recabar la documentacion anterior de cada una de las
subcontratas intervinientes y hacerla llegar al SPRL del Ayuntamiento de

Albacete.

El SPRL mandarad un compendio de informacién para mandar en cada evento

por su Servicio Responsable, en relacién al centro de trabajo.

9.3.5 Cesiones de espacio.

Documentacion por acreditar por la empresa/asociacion a la que se ceda
el espacio (Lo gestiona el Servicio Responsable de la cesion):
e Declaracion responsable. Anexo I. (especifica segun el caso).
e Riesgos para terceros. Anexo llIl.
e Cumplimentacién y firma, en su caso, del modelo de no generaciéon de

riesgos graves o muy graves. Anexo IV.

Las resoluciones de las cesiones de espacio deberan incluir los tres
modelos citados y el Servicio responsable de esa cesion debera solicitar y
archivar dichos modelos cumplimentados. En el caso de que existan riesgos
para el personal municipal, el Servicio Responsables de ese contrato debera
informar con tiempo (como minimo cinco dias habiles antes de la cesién) al
Coordinador/a de Actividades Empresariales para que se lleven cabo las
medidas necesarias en su caso. La resolucidn deberd incluir entre otros
aspectos, la garantia de cumplimiento de la normativa de Prevencién de

Riesgos Laborales que sea de aplicacion.

El SPRL mandarad un compendio de informacién para mandar en cada cesidn

de espacio por su Servicio Responsable, en relacién al centro de trabajo.
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9.3.6 Consideraciones generales.

Cuando exista concurrencia con personal municipal, e
independientemente de la relacion juridica existente, la situacion se interpretara
en uno de los posibles contextos anteriores, sin perjuicio del contrato/convenio

o similar.

En el caso de utilizacibn de equipos de trabajo de titularidad
municipal, el Servicio de Prevencibn podrd solicitar la siguiente
documentacion:

- Declaracion de utilizacion del equipo de trabajo de acuerdo a lo indicado
en el manual de instrucciones del fabricante y uso adecuado de los
equipos de proteccion individual necesario.

- Acreditacion de la formacién especifica de capacitacién, para la
utilizacion y/o realizacion de determinadas actividades con un equipo de
trabajo concreto y que requiera un particular conocimiento del mismo.

- Acreditacion de la formacién en materia de PRL.

Si no hay acceso a instalaciones municipales o via publica, y el personal
externo lleva a cabo su trabajo directamente en su centro de trabajo, se le hara
llegar el modelo denominado Declaracién de no concurrencia, incluido en el
presente Procedimiento como Anexo V y no se realizara ninguna CAE.

La informacion siempre se facilitara por escrito cuando alguna de las

empresas genere riesgos calificados como graves o muy graves.

Cada empresario debera informar a sus trabajadores respectivos sobre
los medios de coordinacion establecidos.

Cuando como consecuencia de los riesgos de las actividades

concurrentes, se produzca un accidente de trabajo, el empresario debera
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informar de aquél a los demas empresarios presentes en el centro de trabajo,

asi como al SPRL del Ayuntamiento.

Los contratistas, subcontratistas, trabajadores autbnomos y en general
personal externo actuante implicados en la realizacion de los trabajos, que
detecten cualquier situacion de deficiencia y/o situacion de emergencia que a
Su juicio entrafie, por motivos razonables un riesgo de accidente o de
enfermedad profesional, deberan de comunicarlo al SPRL del Ayuntamiento.

El contratista, subcontratista, trabajador autbnomo y en general personal
externo actuante debera solicitar con suficiente antelacion el permiso de
trabajo correspondiente cuando pretenda realizar tareas no habituales
susceptibles de provocar incendios, efectos irritantes o téxicos, o especiales
que conlleven la utilizacion de llama abierta, explosivos, asi como cuando se
trate de trabajos de riesgo eléctrico, o trabajos en alturas, o espacios
confinados, y demas trabajos de especial riesgo y comunicarlo al Servicio
promotor del contrato el cual lo firmara si procede y lo comunicara al SPRL del
Ayuntamiento de Albacete.

El SPRL del Ayuntamiento de Albacete dispone de modelos para la
realizacion de comunicaciones de accidentes de trabajo, comunicaciones de

anomalias/deficiencias y permisos de trabajo de riesgo.

De todas las obligaciones citadas anteriormente, los
empresarios/contratistas principales se hacen responsables respecto a las
subcontrataciones que necesiten realizar, de la recopilacién de documentacién
y entrega al Servicio promotor del contrato y al SPRL del Ayuntamiento de
Albacete (Art. 10.2 del RD. 171/2004).

En caso de empresas contratistas que ya han iniciado sus actividades en

centros del Ayuntamiento a la implantacion de este procedimiento, se requerira
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igualmente la documentacién necesaria para la coordinacién de actividades

empresariales.

De forma general para cada CAE, el personal coordinador de actividades
empresariales proporcionara al personal externo actuante:

e Riesgos del centro de trabajo y/o actividad, medidas preventivas y
normas generales de seguridad.
e Maedidas generales de actuacion en caso de Emergencia.

e Instrucciones CAE.

Esta informacién se proporcionard a través de los empresarios o
contratistas principales y estos a su vez informaran a sus trabajadores y a

cualquier empresa o personal subcontratado.

En el caso de cesiones de espacio, el servicio promotor proporcionara la
informacion facilitada previamente por el Servicio de Prevencién que se indica
a continuacion:

+ Riesgos del centro de trabajo y normas generales de seguridad.
e Medidas generales de actuacién en caso de Emergencia (sin perjuicio
que el adjudicatario de la cesidon del espacio organice los medios de

emergencia de acuerdo a la normativa aplicable).

9.3.7 Seguimiento y control del procedimiento.

Una vez comenzados los trabajos se podran realizar controles para
comprobar el cumplimiento por parte del personal actuante de las normas de
seguridad establecidas, sin que tal facultad exonere a los contratistas,
subcontratistas, trabajadores auténomos y en general personal externo
actuante de la responsabilidad que le incumbe sobre la aplicacion de dicha

normativa.

B
it
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Durante la realizacion de los trabajos se mantendran los contactos
necesarios entre el SPRL (Coordinador de Actividades Empresariales) del
Ayuntamiento de Albacete y los responsables de seguridad de los contratistas,
subcontratistas, trabajadores autébnomos y en general personal externo
actuante, a fin de:

e Verificar el grado de cumplimiento de las medidas y procedimientos de
prevencion y la eficacia de los medios de coordinacién que en su caso
se hayan establecido.

e Analizar las desviaciones producidas respecto de las normas de
seguridad establecidas y de las expresiones indicadas por los
contratistas, subcontratistas, trabajadores autbnomos y en general
personal externo actuante, en las evaluaciones de riesgos que hayan
aportado.

e Conocer las dificultades que pudiera tener el responsable de seguridad
de los contratistas, subcontratistas, trabajadores auténomos y en
general personal externo actuante, para llevar a la practica las medidas
de seguridad acordadas y buscar conjuntamente las soluciones
adecuadas.

e Actualizar cuando sea preciso, la Evaluacibn de Riesgos que
preceptivamente se entregd antes del inicio de la actividad.

e La documentacidn que generé este procedimiento estard a disposicion
de los Delegados/as de Prevencion, y/o representantes de los
trabajadores. Dicha documentacion se encontrard en el SPRL del

Ayuntamiento de Albacete y a disposicion de la Autoridad Laboral.

9.3.8 Incumplimiento del procedimiento.

En el supuesto de que las contratas no cumplan los requisitos
establecidos en este procedimiento se considerara como un incumplimiento del
contrato, quedando por ello facultado el Servicio Promotor y por lo tanto el
Ayuntamiento de Albacete a ejecutar las acciones que se consideren

oportunas.

AYU

Laco
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7.- Registro y control.

El Registro y Control de la documentacién que se genere derivada de
cada CAE, asi como de este procedimiento y sus revisiones sera
responsabilidad del personal del Servicio de Prevencion y se realizara a través
de los correspondientes expedientes electronicos SEGEX que se creen al
objeto.

Codigo Seguro de Verificacion: AEAA D34W THTR 29TE 3KHU
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ANEXO 0: INFORMACION DEL SERVICIO PROMOTOR DEL

CONTRATO/ACTIVIDAD.

Servicio Promotor:

Expediente SEGEX (En
caso de existir):

Tipo de Contrato/Actividad: | [_] Servicio
[] Suministro
[] Obra sin proyecto
] Obra con proyecto
[] Evento
[ ] Cesion de espacio
Centros de trabajo
municipales:

Descripcién de la actividad
a realizar:

Duracién prevista  del
contrato/actividad:

Persona de contacto del

Nombre y apellidos:

Ayuntamiento responsable | Teléfono:

del contrato/actividad: Correo electronico:

Datos de contacto de | Denominacién social:
empresa/persona externa | P Contacto:

que desarrolla el | Teléfono:
contrato/actividad: Correo electronico:

[ ] si
] No
Equipos de trabajo:

Utilizacion de equipos de
trabajo municipales:

En caso afirmativo se
especificaran los equipos

] si
[] No

Utilizacion de productos
quimicos suministrados por
el Ayuntamiento:

Productos quimicos:

En caso afirmativo se
especificaran los productos
Concurrencia entre personal | [_| Si
municipal y personal | (] No

externo

AYUNTAMIENTO DE ALBACETE
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ANEXO |: DECLARACION RESPONSABLE DE PREVENCION DE
RIESGOS LABORALES PARA EMPRESAS

(1515 ] - en calidad de
...................... para la actividad
[0 1T -1 o D ,
con fecha

e Cumple estrictamente lo establecido en la Ley de Prevencion de Riesgos
Laborales y reglamentos desarrollados por la misma, asi como cualquier otra
ley, norma o reglamento que este en vigor y que sean aplicables a su sectory a
los trabajos a realizar.

e Garantizard que se apliquen de manera coherente y responsable los principios
de la accién preventiva que se recogen en la Ley de Prevencion de Riesgos
Laborales durante la ejecucion de los trabajos.

e Realiza la Vigilancia de la Salud de sus trabajadores conforme al articulo 22 de
la Ley de Prevencién de Riesgos Laborales.

e Ha proporcionado a sus trabajadores formacién e informacién suficiente y
adecuada acerca de los riesgos de su puesto de trabajo y de las actividades a
realizar, asi como las medidas preventivas aplicables. Esta formacion e
informacidn se mantiene actualizada.

e Ha facilitado a sus trabajadores las medidas de proteccion colectiva y los
equipos de proteccién individual (EPIs) necesarios para el desarrollo de su
actividad. Asi mismo, dichos equipos cuentan con marcado CE, cumpliendo con
la normativa vigente, se encuentran en buen estado de uso y no han superado
la fecha de caducidad.

e Que los productos quimicos utilizados cumplen con la normativa vigente y se ha
proporcionado a sus trabajadores las fichas de datos de seguridad actualizadas,
asi como la formacién necesaria para el uso de estos productos.

e Que los equipos de trabajo utilizados cumplen con la normativa vigente,
disponiendo de manual de instrucciones o uso y estan en 6ptimas condiciones
de uso. El personal que utiliza estos equipos de trabajo dispone, en su caso, de
la formacién especifica necesaria y cuenta con la documentacion acreditativa al
efecto.

e Tiene organizadas las medidas y actuaciones necesarias en materia de
emergencias, de acuerdo a la normativa vigente y cumplira con las indicaciones
en materia de emergencias que el Ayuntamiento le aporte.

e Ha adoptado las medidas adicionales necesarias, en caso de personal
especialmente sensible, mujeres embarazadas y mujeres en periodo de
lactancia.

e Designara los recursos preventivos para su presencia cuando sea necesario
conforme a la normativa vigente.

[ AYUNTAMIENTO DE ALBACETE Codigo Seguro de Verificacion: AEAA D34W THTR 29TE 3KHU
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e Transmitira a su personal la informacidon sobre los riesgos generales y
especificos y medidas preventivas para el trabajo a desarrollar, asi como la
informacion preventiva entregada por el Ayuntamiento.

e En caso de subcontratacion, informara a los subcontratistas de los requisitos de
seguridad y las normas de emergencia.

e Dispone de un seguro de responsabilidad civil que incluye la actividad a
desarrollar, encontrandose en vigor en el periodo de ejecucion de dicha

actividad.

e Tiene a todos sus trabajadores dados de alta en la Seguridad Social y esta al
corriente del pago de cuotas y salarios.
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ANEXO |: DECLARACION RESPONSABLE DE PREVENCION DE
RIESGOS LABORALES PARA PERSONAL AUTONOMO

[0 T P en calidad de
personal autébnomo sin personal asalariado para la actividad
[0 [P PTRRTTRNY -1 o D ,
con fecha...... (o [ 20..., declara que:

e Cumple estrictamente lo establecido en la Ley de Prevencion de Riesgos
Laborales y reglamentos desarrollados por la misma, asi como cualquier otra
ley, norma o reglamento que este en vigor y que sean aplicables a su sectory a
los trabajos a realizar.

e Cuenta con formacién e informacion suficiente y adecuada acerca de los riesgos
de su puesto de trabajo y de las actividades a realizar, asi como las medidas
preventivas aplicables. Esta formacion e informacion se mantiene actualizada.

e Dispone de las medidas de proteccion colectiva y los equipos de proteccion
individual (EPIs) necesarios para el desarrollo de su actividad. Asi mismo, dichos
equipos cuentan con marcado CE, cumpliendo con la normativa vigente, se
encuentran en buen estado de uso y no han superado la fecha de caducidad.

e Que los productos quimicos utilizados cumplen con la normativa vigente y se
dispone de las fichas de datos de seguridad actualizadas, asi como la formacién
necesaria para el uso de estos productos.

e Que los equipos de trabajo utilizados cumplen con la normativa vigente,
disponiendo de manual de instrucciones o uso y estan en éptimas condiciones
de uso. El personal que utiliza estos equipos de trabajo dispone, en su caso, de
la formacién especifica necesaria y cuenta con la documentacion acreditativa al
efecto.

e Informaré sobre los riesgos especificos de las actividades que desarrollen en el
centro de trabajo y que puedan afectar a otro personal concurrente.

e Cooperara en la aplicacion de la normativa sobre prevencién de riesgos
laborales y cumplira con las indicaciones en materia de emergencias y de
seguridad que el Ayuntamiento le aporte.

e Dispone de un seguro de responsabilidad civil que incluye la actividad a
desarrollar, encontrandose en vigor en el periodo de ejecucion de dicha
actividad.

Fechay firma
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ANEXO |: DECLARACION RESPONSABLE DE PREVENCION DE
RIESGOS LABORALES PARA ASOCIACIONES SIN ANIMO DE
LUCRO Y/O PERSONAL VOLUNTARIO.

155 ] - en calidad de
...................................................................................... para la actividad
de..... O URTRTRRTRN 1 | B ,
con fecha ...... (o [ 20..., declara que:

e Cuenta con formacién e informacion suficiente y adecuada acerca de los riesgos
de las actividades a realizar, asi como las medidas preventivas aplicables. Esta
formacion e informacion se mantiene actualizada.

e Dispone de las medidas de proteccion colectiva y los equipos de proteccién
individual (EPIs) necesarios para el desarrollo de la actividad. Asi mismo, dichos
equipos cuentan con marcado CE, cumpliendo con la normativa vigente, se
encuentran en buen estado de uso y no han superado la fecha de caducidad.

e Que los productos quimicos utilizados cumplen con la normativa vigente y se
dispone de las fichas de datos de seguridad actualizadas, asi como la formacién
necesaria para el uso de estos productos.

e Que los equipos de trabajo utilizados cumplen con la normativa vigente,
disponiendo de manual de instrucciones o uso y estan en 6ptimas condiciones
de uso. El personal que utiliza estos equipos de trabajo dispone, en su caso, de
la formacién especifica necesaria y cuenta con la documentacién acreditativa al
efecto.

e Informara sobre los riesgos especificos de las actividades que desarrollen en el
centro de trabajo y que puedan afectar a otro personal concurrente.

e Cooperara en la aplicacion de la normativa sobre prevencién de riesgos
laborales y cumplira con las indicaciones en materia de emergencias y de
seguridad que el Ayuntamiento le aporte.
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ANEXO Il. Ficha de datos CAE
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ANEXO II: EICHA DE DATOS CAE

FICHA DE DATOS CAE

Servicio contratado/Expediente
SEGEX:

DATOS DE EMPRESA/TRABAJOS A REALIZAR

Empresa Contratista/Subcontratista | |C.LF. ]

Domicilio Social:

Teléfono | Email contacto |

Mutua accidentes de trabajo

Centro asistencial

Representante
contratista/subcontratista

Modalidad preventiva de la
empresa

Responsable de Seguridad del
contratista/subcontratista

Descripcién de actividades:

Centro de trabajo |

Fecha comienzo actividad | | Duracién prevista |

RELACION DE EQUIPOS DE TRABAJO

RELACION DE PRODUCTOS QUIMICOS

PRODUCTO ___ APORTA FDS

si [ ] NO

S [ ] NO

si L | NO

Si [ ] NO

LISTADO DE PERSONAL

Nombre y apellidos DNI Puesto de trabajo

Firma y fecha
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ANEXO lll. Riesgos para terceros
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ANEXO I11: RIESGOS PARA TERCEROS.

Detalle de la actividad:

Relacién de riesgos a terceros que puede provocar la actividad.

Caida de personas a distinto nivel

Exposicion a sustancias nocivas o
toxicas

Caida de personas al mismo nivel

Contacto con sustancias causticas y/o
corrosivas

Exposicion a radiaciones ionizantes

Caida de objetos por desplome o
derrumbamiento

Caida de objetos desprendidos

Exposicion a radiaciones no ionizantes

Choques contra objetos inmoviles

Explosiones

Golpes/Cortes por objetos o herramientas

Incendios

Proyeccién de fragmentos o particulas

Accidentes causados por seres vivos

Atrapamiento por o entre objetos

Atropello o golpes con vehiculos

Contactos térmicos

Exposicion a contaminantes quimicos

Contactos eléctricos

Exposicion a contaminantes bioldgicos

Ruido Atrapamiento por vuelco de maquinas
o0 vehiculos
Vibraciones

Indicar si el trabajo lo realiza | Menores Maternidad | | Personal sensible

Condiciones peligrosas de los trabajos a efectuar

Trabajos en altura

Requiere balizamiento

Trabajos en espacios confinados

Se van a ocasionar desniveles o
huecos

Trabajos en atmosferas explosivas

Proximidad zona de paso de vehiculos

Trabajos con ocupacion de viales/via publica

Trabajos en espacios de dificil
evacuacion

Trabajos sobre paramento de baja
resistencia

Existencia de cargas suspendidas

Empleo de equipos moviles

Energias utilizadas:

Electricidad | [ Neumética

Hidraulica | | Otras

Requiere trabajador autorizado

Requiere trabajador cualificado

Relacién de los equipos que se van a utilizar:

Herramientas eléctricas

Herramientas manuales

Vehiculos automotores

Equipos de soldadura o sopletes

Utiles para el manejo mecanico de
cargas

Equipos de alto riesgo y marcado
caracter de accidente

[=1¥55;
i
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Relacién de productos quimicos que se van a utilizar y peligros de la etiqueta:

Manejo de recipientes a presion

Operacioén de trasvase

cantidades

Posibilidad de producir derrames en

Mezcla de productos

Generacion de residuos, vertidos...

EN CASO DE NO GENERAR RIESGOS PARA
TERCEROS MARCAR/INDICAR EN ESTA CASILLA

Responsable de la empresa/entidad/auténomo

Firmay fecha

Codigo Seguro de Verificacion: AEAA D34W THTR 29TE 3KHU
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ANEXO IV: NO GENERACION DE RIESGOS GRAVES O MUY
GRAVES.

Por el presente, la EMPRESA/AUTONOMO/ASOCIACION...........ccoccvovviemeneenrens v visres s
para el evento ..o planificado para el dia .......................
en el CeNtro ... se informa que no existen riesgos graves
0 muy graves para la realizacion de dicha actividad. No se van a realizar trabajos con

riesgos especialmente graves de caida de altura.

Asi, se deja constancia que en el caso de existir riesgos graves o muy graves se
comunicara al Ayuntamiento de Albacete para su conocimiento por escrito. Dando asi
cumplimiento al articulo 4 del Real Decreto 171/2004 de 30 de enero, por el que se

desarrolla el articulo 24 de la ley de prevencién de riesgos laborales 31/1995.

Fechay firma:
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ANEXO V. Declaracion de no concurrencia
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ANEXO V: DECLARACION DE NO CONCURRENCIA
Empresa:
Cif:
Direccién
Declaro:
QUE 12 EIMPIESA  ...ooiiciic e e ettt e e trabaja

desde su centro de trabajo. No se traslada a dependencias municipales o centros del
Ayuntamiento de Albacete. En ese caso, se avisara al Servicio de Prevencion de riesgos
laborales, remitiendo la documentacion aplicable segun el procedimiento de aplicacion

PGP-16 en materia de coordinacion de actividades empresariales.

Fecha:

Firma:

Codigo Seguro de Verificacion: AEAA D34W THTR 29TE 3KHU
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